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Kastner GroBhandels GmbH
Personal

Frau Michaela Schierhuber
Kremser StraBe 35

3910 Zwettl

Schweiggers, 18. Oktober 2006

Bewerbung als Assistent

Sehr geehrte Frau Schierhuber!

Ich bin per Zeitungsinserat vom 24. Juli Uber Ihre Firma GroBhandels
GmbH Kastner aufmerksam geworden. Ihr Inserat stach mir sofort ins Au-
ge, denn Ihre Anforderungen passen genau zu meinen Eigenschaften.

Meine besonderen Kenntnisse liegen in den Office-Anwendungen (Excel,
Access, Publisher, Front-Page), Rechnungswesen und Betriebswirtschaft.
AuBerdem verflige ich Uber Fremdsprachenkenntnisse in Englisch und
Franzdsisch in Wort und Schrift.

Ich werde mit FleiB bei der Arbeit sein, um die von Ihnen aufgetragenen
Arbeiten immer mit Ihrer vollsten Zufriedenheit erledigen zu kénnen.
Gerne mdchte ich das Erlernte in die Praxis umsetzen, damit ich wertvolle
Erfahrungen flr die Zukunft sammeln kann.

Ich bitte Sie um eine Gelegenheit mich persdnlich vorzustellen.

Freundliche GriBe
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