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Bewerbung als Bilanzbuchhalter

Sehr geehrte Frau Leitner!

Sie sind auf der Suche nach einem durchsetzungsfahigen und gut organisierten Buchhalter, der sich fir
langfristige Anstellung in Ihrem Betrieb interessiert. Da ich lhren Anforderung entspreche, bewerbe ich
mich bei hnen um die freigewordene Stelle.

10-jahrige Schulausbildung im Unterrichtsfach English und dazu 2 Jahre Begabtenforderung verhelfen
mir zu den bendtigten Englischkenntnissen. Erfahrung im Umgang mit MS-Office sammelte ich im Fach
Informatik, in dem ich auch den Computerfuhrerschein (ECDL-Core) abgeschlossen habe.

Die benétigte Teamerfahrung erhielt durch die zahlreichen Gruppenarbeiten in der Schule in der ich
meistens die Organisation ibernahm. Naturlich versuchten mein Team und ich die Arbeit so gut wie
maglich auszuflihren. Um dies zu erreichen war ein gewisser Ehrgeiz von Néten.

Bisher hatte ich noch keine berufliche Erfahrung mit den Buchhaltungsprogramm ADVOKAT, aber Uber
das Programm und mégliche Schulungen habe ich mich bereits auf der Homepage informiert. Das An-
lernen von Computerprogrammen hat mir bis jetzt noch nie sonderliche Schwierigkeiten bereitet und
somit ware ich immer fur eine Schulung bereit.

Hat Sie meine Bewerbung neugierig gemacht? Dann freue ich mich auf ein Vorstellungsgesprach in den
nachsten Tagen. Wenn noch Unklarheiten vorhanden sind, stehe ich Ihnen gerne zur Verflgung.

Freundliche Griifde
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