
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Moidrams 64 

3910 Zwettl 

Tel.: 0664 519 24 96 

E-Mail: sonja.blauensteiner@gmx.at 

Sonja Blauensteiner 

Persönliche StärkenPersönliche StärkenPersönliche StärkenPersönliche Stärken    
Meine persönlichen Stärken liegen in meinem Ehrgeiz, 
Anpassungsvermögen, Belastbarkeit und meiner 

Entscheidungsfreudigkeit. Meine Teamfähigkeit, Sorgfalt und 
Leistungsbereitschaft helfen mir besonders beim organisieren von 

Sachen. 
 

Besondere FähigkeitenBesondere FähigkeitenBesondere FähigkeitenBesondere Fähigkeiten    
Zu meinen besonderen Fähigkeiten zählen ein sehr genauer Blick, 
selbstständiges Arbeiten und eine ausgeprägte Menschenkenntnis. 
Welche sich darauf auswirkt, dass ich auf Bedürfnisse gut eingehen 

kann. 
 

Was mir wichtig istWas mir wichtig istWas mir wichtig istWas mir wichtig ist    
Eine gute Atmosphäre am Arbeitsplatz und mit einem motivierten 
Team Aufgaben wahrzunehmen und neue Ideen zu entwickeln und 

umzusetzen ist mir wichtig. 
 

Private InteressensschwerpunktePrivate InteressensschwerpunktePrivate InteressensschwerpunktePrivate Interessensschwerpunkte    
Informationstechnologie 
Rechnungswesen 
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Sonja Blauensteiner 
Moidrams 61 
3910 Zwettl 
� 028 22 539 46  
Handy: 0664 519 24 96 
E-Mail: sonja.blauensteiner@gmx.at 
 
 
 
Krems Chemie 
Chemical Services GmbH & Co Nachfolge KG 
zH Herr Gebhard Auer 
Hafenstraße 77 
3500 Krems 
 
 

Zwettl, 20. November 2007 
    
    
Bewerbung als BuchhalterinBewerbung als BuchhalterinBewerbung als BuchhalterinBewerbung als Buchhalterin    
    
    
Sehr geehrter Herr Auer! 
 
Ich beziehe mich auf Ihr Inserat von der Internetseite des AMS vom Datum  
17. November 2007  und bewerbe mich hiermit als Buchhalterin in Ihrem Unternehmen. 
 
Im Juni 2010 legte ich die Matura an der BHAK Zwettl erfolgreich ab. Aufgrund meiner 
wirtschaftlichen Ausbildung in dieser Schule verfüge ich über sehr gute Kenntnisse im 
Bereich Rechnungswesen und entspreche somit sicher Ihren Anforderungen. 
 
Berufserfahrung sammelte ich in den letzten Jahren in meiner Ferialpraktika wie Sie aus 
meinem Lebenslauf entnehmen können.  
 
Durch meinen Fleiß, meine Kontaktfreudigkeit und meine Teamfähigkeit integriere ich 
mich sicher rasch in Ihr Unternehmen.  
 
Über die Einladung zu einem persönlichen Vorstellungsgespräch freue ich mich sehr.  

 
Freundlichen Grüßen 
 

 
 
BeilagenBeilagenBeilagenBeilagen    
1 Lebenslauf 
1 Jahreszeugnis des 5. Jahrganges 
1 Reife- und Diplomprüfungszeugnis 
1 ECDL Certificate 



Sonja Blauensteiner 
    

    
LLLLEBENSLAUFEBENSLAUFEBENSLAUFEBENSLAUF    

 
 
AAAANGABEN ZUR NGABEN ZUR NGABEN ZUR NGABEN ZUR PPPPERSONERSONERSONERSON    
 
NNNNAMEAMEAMEAME    Sonja Blauensteiner 
AAAADRESSEDRESSEDRESSEDRESSE    3910 Zwettl, Moidrams 64 
TTTTELEFONELEFONELEFONELEFON    +43 664 519 24 96 
EEEE----MMMMAILAILAILAIL    sonja.blauensteiner@gmx.at 
SSSSTAATSANGEHÖRIGKEITTAATSANGEHÖRIGKEITTAATSANGEHÖRIGKEITTAATSANGEHÖRIGKEIT    Österreich 
GGGGEBURTSTDATENEBURTSTDATENEBURTSTDATENEBURTSTDATEN    Zwettl, 15. Oktober 1991 
RRRRELIGIOELIGIOELIGIOELIGIONNNN    röm.-kath. 
FFFFAMILIENSTANDAMILIENSTANDAMILIENSTANDAMILIENSTAND    ledig 

EEEELTERNLTERNLTERNLTERN    

Andreas Blauensteiner, Geschäftsführer Kastner 
Großhandel, Zwettl; 
Anne Blauensteiner, geb. Tüchler, WIFI Trainerin, 
selbstständige Bilanzbuchhalterin 

GGGGESCHWISTERESCHWISTERESCHWISTERESCHWISTER    Schwester, Sabine, 18 Jahre, HAK-Schülerin 
 
 
 
 
SSSSCCCCHULHULHULHUL---- UND  UND  UND  UND BBBBERUFSBILDUNGERUFSBILDUNGERUFSBILDUNGERUFSBILDUNG    
 
2005200520052005    ----    2010201020102010    HAK mit Marketing Schwerpunkt, Zwettl 
2001200120012001    ----    2005200520052005    Private Informatik Hauptschule, Zwettl 
1997199719971997    ----    2001200120012001    Volksschule, Zwettl 

 



BBBBERUFSERFAHRUNGERUFSERFAHRUNGERUFSERFAHRUNGERUFSERFAHRUNG    
 

AAAAUGUST UGUST UGUST UGUST 2007200720072007    
Niederösterreichische Gebietskrankenkassa, 
Sekretariatstätigkeiten 

 
 
 
PPPPERSÖNLICHE ERSÖNLICHE ERSÖNLICHE ERSÖNLICHE FFFFÄHIGKEITENÄHIGKEITENÄHIGKEITENÄHIGKEITEN    
UND UND UND UND KKKKOMPETENZENOMPETENZENOMPETENZENOMPETENZEN    
 

FFFFREMDSPRACHENREMDSPRACHENREMDSPRACHENREMDSPRACHEN    
Englisch 
Französisch 

SSSSELBSTBEURTEILUNG ELBSTBEURTEILUNG ELBSTBEURTEILUNG ELBSTBEURTEILUNG 

DERDERDERDER    
SSSSPRACHKENNTNISSEPRACHKENNTNISSEPRACHKENNTNISSEPRACHKENNTNISSE    
ENGLISCH 
FRANZÖSISCH    

 

Verstehen Sprechen Schreiben 

Hören Lesen An Gesprächen 
teilnehmen 

Zusammenhängendes 
sprechen  

C1 B2 B2 B2 B2-C1 
B1 B1 B1 B1 B1  

EDVEDVEDVEDV----KKKKENNTNISSEENNTNISSEENNTNISSEENNTNISSE    

Word 
Excel 
Access 
Publisher 
Adobe Photoshop 
Internet, E-Mail 
PowerPoint 

 
 
 
SSSSOZIALE OZIALE OZIALE OZIALE FFFFÄHIGKEITENÄHIGKEITENÄHIGKEITENÄHIGKEITEN    
UND UND UND UND KKKKOMPETENZENOMPETENZENOMPETENZENOMPETENZEN    
 

SSSSPORTPORTPORTPORT    
Reiten 
Snowboarden 
Schwimmen 

SSSSONSTIGE ONSTIGE ONSTIGE ONSTIGE IIIINTERESSENNTERESSENNTERESSENNTERESSEN    
Theater 
Tiere 
Veranstaltungen besuchen 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Zwettl, 20. November 2007                      


