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Bewerbung als Debitorenbuchhalter

Sehr gechrte Frau Nitsch,

Sie suchen fiir ein fithrendes Industrieunternehmen der Gebdudetechnik im Siiden
Wiens einen einsatzfreudigen Mitarbeiter. Sein Aufgabengebiet ist die
Debitorenbuchhaltung und das Mahnwesen. Da sind Sie bei mir vollkommen richtig.

Ich habe die Matura an der Handelsakademie Zwettl (Fachrichtung Marketing)
absolviert und anschlieftend den Prasenzdienst abgeleistet.

Meine besonderen Stirken liegen im Bereich Rechnungswesen, Betriebswirtschaft
und den Sprachen Englisch und Franzosisch. Zur Perfektion meiner Sprachkenntnisse
bin ich gerne bereit an Fortbildungskursen in meiner Freizeit teilzunehmen. Das
Anwenden von den Office-Programmen bereitet mir keinerlei Schwierigkeiten und so
kann ich rasch und ziigig mit diesen arbeiten.

Weitere Angaben zu meiner Person und Ausbildung kénnen Sie meinem Lebenslauf
entnehmen.

Wenn Sie Interesse an meiner Bewerbung haben, freue ich mich auf ein personliches
Vorstellungsgesprich.

Freundliche Griife
. ‘////)/////Zj,yﬁ//ﬁ////m
Beilagen

1 Lebenslauf
Zeugnisse



