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 Schweiggers, 18. Oktober 2007 
 
 
Bewerbung als Assistent 
 
 
Sehr geehrte Frau Schierhuber! 

 
Sie suchen einen loyalen, kontaktfähigen, handwerklich geschickten Assistenten 
zur Unterstützung ihres Standortleiters in Krems, der auch Organisationstalent 

haben sollte. Zudem soll der Assistent gute EDV-Kenntnisse mit sich bringen. Da 
meine Stärken in der Organisation, Kommunikation und EDV liegen, bewerbe ich 

mich in ihrem Unternehmen.  
 
In meiner Ausbildung lag mein Schwerpunkt im kaufmännischen und 

wirtschaftlichen Bereich. Von meiner bereits vorhandenen Berufserfahrung von 3 
Jahren werden Sie profitieren. Flexibilität in jeden Bereichen ist für mich 

selbstverständlich. Die Durchführung unseres Maturaballs erforderte großes 
Organisationstalent, dieser Herausforderung stellte ich mich gerne und der Event 
war ein großer Erfolg. 

 
Mehr Angaben und Informationen über meine Person können Sie dem 

beiliegendem Lebenslauf entnehmen. 
 
Wenn Sie an meiner Bewerbung interessiert sind, so freue ich mich auf ein 

Vorstellungsgespräch in den nächsten Tagen. 
 

Freundlich Grüße 
 
 

Manuel BergerManuel BergerManuel BergerManuel Berger 


